
실시간 온라인 기후시민 선언식

- 운영 매뉴얼 -

기관·단체 자율 개최용 「온라인 선언식 운영 매뉴얼」

* 본 문서는 온라인 방식의 기후시민 선언식 개최를 위한 배포용 매뉴얼입니다.



Ⅰ  사전 준비

 ➀ 참여 전 필수 : 기후시민 선언 가입
단계 내용

1 탄소중립포인트제 홈페이지 접속 → 「기후시민 선언」 페이지 진입

2 기후시민 10가지 약속 확인 및 동의

3 회원가입, 로그인 후 선언 완료 → 모바일 기후시민증 자동 발급

4 발급받은 기후시민증 화면 캡처 또는 앱 내 상시 확인 가능 상태로 준비

 ※ 행사 참여 전 반드시 개인별로 사전 가입을 완료해야 하며, 담당 부서는 참여자 명단 

대비 가입 여부를 사전 체크리스트로 취합·확인할 것을 권장

 ➁ 기기 및 환경 준비
항목 권장 사항

접속 기기 ⦁PC로 회의 접속 권장 (화면 공유·갤러리뷰 확인에 유리)

기후시민증 표출용 

기기

⦁기후시민증 인증(퍼포먼스) 순서가 있는 경우, 스마트폰(또는 

태블릿)에 기후시민증 화면을 미리 띄워두고 PC 카메라 앞에 

들어 보일 수 있도록 별도 준비

  ※ 스마트폰 하나로 접속+인증 동시 진행 시 화면 전환 어려움 

→ 2대 기기 권장

회의 플랫폼

⦁Zoom(무료/유료 모두 갤러리뷰 지원), Google Meet(구글 

워크스페이스 연동 기관에 적합), Webex/Teams(공공기관 

보안 정책상 지정된 경우) 중 기관 여건에 맞게 선택

  ※ 100인 이상 대규모는 Zoom 웨비나 모드 권장

네트워크/장비 ⦁유선랜 또는 안정적 Wi-Fi, 헤드셋(에코 방지), HD 웹캠

배경 ⦁기관 로고 배경 또는 버추얼 배경, 역광 금지

사전 리허설
⦁행사 1~2일 전 진행자·주요 발언자 대상 접속 테스트 및 

순서 리딩 권장

 



 ➂ 준비물 체크리스트
구분 준비 항목 완료

1 참여자 전원 기후시민 선언 가입 및 기후시민증 발급 확인

2 회의 플랫폼 선정 및 접속 링크 사전 배포

3 PC(접속용) + 스마트폰(시민증 표출용) 2대 기기 준비 안내

4 진행 순서(큐시트) 및 사회자 대본 확정

5 참여자별 다짐 문장 사전 취합

6 공통 다짐·캐치프레이즈 자막(화면공유용 슬라이드) 준비

7 녹화/캡처 담당자 지정

8 행사 후 실적 제출 담당 및 기한 확인

Ⅱ  진행

 ㅇ 참여 인원 규모에 따라 아래 표준 순서를 기본으로 하되, 시간·세부 
구성은 자율 조정 가능
순서 내용 비고

① 개회 ⦁진행자 인사 및 행사 취지 소개 1~2분

② 오늘의 약속

   제시
⦁"오늘 우리가 함께할 기후시민 약속은 'OOO'입니다"

(기후시민 10가지 약속 중 1~2개 화면 공유로 제시) 1~2분

③ 대표 인사말

   (선택)
⦁기관장·단체장 등 대표 짧은 인사말 또는 선언서 낭독

2~5분 

(규모별 

조정)

④ 공동 선언 낭독 ⦁전원 화면 공유 자막을 보며 공통 문장 함께 낭독
"나는 OOO한/하는 기후시민이 되겠습니다" 2~3분

⑤ 기후시민증

   인증
⦁기후시민증 표출 + 구호 낭독
 ※ 전원 화면 자막에 뜬 공통 문장을 구호에 맞춰 다 함께 낭독 5분

⑥ 공식 문구 제창 ⦁기후시민 공식 문구 제창
 ※ "우리의 작은 실천이 세상을 바꿉니다! 나도 기후시민!“ 1~2분

⑦ 폐회 ⦁진행자 마무리 발언 및 참여 URL 안내 1~2분

 ※ 소규모(10인 이하) 진행 시 ③&④를 통합하여 순차적으로 개인별 짧은 소감/다짐을 

이어가는 방식도 가능



Ⅲ  행사 결과 및 실적 제출

 ㅇ (제출 기한) 행사 종료 후 7일 이내
 ㅇ (제출 방법) 이메일 발송(netzero@keiti.re.kr) 
  ※ 문의처: 한국환경산업기술원 탄소중립실천실

제출 항목 세부 내용 제출 형식

행사 개요 행사명, 개최일시, 참여 인원, 진행 플랫폼 한글파일 작성

참여자 명단 기후시민 선언 가입 여부 확인 포함 참여자 명단 엑셀(xlsx)

인증 자료 스크린샷(공식 문구 제창 순간 등) 1매 이상 이미지(jpg/png)

행사 녹화본 

또는 

하이라이트 영상

전체 녹화본 또는 30초~2분 내외 편집본
영상 파일(mp4) 또는 

공유 링크

SNS 게시 링크 기관 공식 SNS 게시물 URL(해당 시) URL 텍스트

소감/후기(선택) 참여자 소감 또는 행사 운영 관련 의견 자유 서식


